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COMUNICAZIONE N. 55  

 

Ai docenti  

Scuole Secondarie di 1° grado 

 dell’Istituto Comprensivo di Cigliano 

                                              

                                            e  p.c.     Ai collaboratori Scolastici Scuole Secondarie di 1° grado 

     Ai collaboratori scolastici sede I.C. Cigliano 

 

 

 

OGGETTO: Calendario degli adempimenti di fine anno scolastico 2014/2015- SEC. 1° GR.- 
 

Con la presente si trasmettono gli adempimenti di fine anno, raccomandando la massima precisione e 

il rispetto dei tempi. 

Secondo quanto previsto dal calendario scolastico 2014/2015 le lezioni termineranno giovedì 11 

giugno 2015 (con orario antimeridiano – senza mensa – nell’ultima settimana di lezione). 
 

 

Relazioni finali: la relazione finale del docente e la relazione finale del consiglio di classe dovranno essere 

redatte come da modelli inviati via e-mail agli indirizzi di posta personale.   
 

 

Relazione finale del docente: 

dovrà essere  inviata tramite e-mail all’indirizzo iccigliano@tin.it entro lunedì 8 giugno 2015.  

Per le classi 3^ la relazione dovrà essere integrata con seguenti punti: 

- programmi d’esame 

Per la sola classe Terza è necessaria la stampa di 1 copia dei programmi d’esame, che andrà consegnata al 

coordinatore di classe. Questi, raccolta la documentazione, provvederà a consegnarla – direttamente o 

tramite fiduciario –  in segreteria. 
 

 

Relazione finale del Consiglio di classe: 

dovrà essere predisposta dal coordinatore di classe, discussa e approvata in sede di scrutinio e consegnata in 

Segreteria  al termine dello stesso, in copia unica – da inserire nel registro dei verbali  – per le classi 1^ e 

2^  e duplice copia per le classi 3^ - una copia da inserire nel registro dei verbali, una copia da consegnare 

in segreteria immediatamente dopo la conclusione degli scrutini.  

Si sottolinea l’importanza della relazione finale per la classe terza, nella quale: 

- si fornirà una presentazione della classe che tenga conto della sua storia triennale, delle attività e 

degli insegnamenti effettivamente svolti, compresi quelli di integrazione 

-  si riporterà la sintesi di quanto la programmazione educativa e didattica, impostata nel triennio, ha 

via via ipotizzato e verificato 

- si individueranno i criteri generali per le prove scritte d’esame e le modalità di conduzione dei 

colloqui. 
 

 

TUTTA LA MODULISTICA E’ SCARICABILE ALL’INDIRIZZO: 

http://www.comprensivocigliano.it/modulistica3 
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Valutazione finale, scrutini e pubblicazione dei risultati: durante lo scrutinio delle classi terze si dovrà 

redigere su supporto digitale la certificazione delle competenze. Nei giorni precedenti sarà fornito un 

modello cartaceo, da compilare a cura di tutti  i docenti per le rispettive aree; ai coordinatori di classe si 

chiede di formulare una proposta per le aree non riconducibili a specifiche discipline.  I Consigli di classe 

che intendono proporre la NON AMMISSIONE alla classe successiva o la NON IDONEITA’ di un alunno 

all’esame finale dovranno motivare adeguatamente la loro decisione, tenuto conto di tutte le attività 

predisposte nel piano individualizzato di recupero.  

Si ritiene opportuno che, in caso di non ammissione/non idoneità la decisione venga presa all’unanimità. 

Si invitano i docenti a verificare il numero delle assenze degli alunni, che non dovrà superare ¼ del tempo 

scuola. 

Il giorno 12 giugno 2015 alle ore 12.00 in ogni scuola avverrà la pubblicazione dei risultati finali degli 

alunni di classe Terza. Contestualmente sarà possibile per le famiglie consultare la pagella online. 

Il giorno 15 giugno 2015 alle ore 14.00 in ogni scuola avverrà la pubblicazione dei risultati finali degli 

alunni delle altre classi. Contestualmente sarà possibile per le famiglie consultare la pagella online. 

Un collaboratore scolastico di ogni sede ritirerà in segreteria i tabelloni che andranno affissi. 

 

Consigli di classe e scrutini 

 

Sede: presso la sede dell’Istituto Comprensivo di Cigliano: 

    

Giovedì 11/06/2015 

14.00-15.00    SM Cigliano, 3^A 

15.00-16.00    SM Cigliano, 3^B 

16.00-17.00    SM Cigliano, 3^C 

17.00-18.00    SM Borgo d’Ale, 3^A 

18.00-19.00    SM Borgo d’Ale, 3^B 

  

Venerdì 12/06/2015 

8.00-8.45    SM Borgo d’Ale, 2^A 

8.45-9.30    SM Borgo d’Ale, 1^A 

9.30-10.15    SM Borgo d’Ale, 2^B 

10.15-11.00    SM Borgo d’Ale, 1^B 

11.00-11.45    SM Cigliano, 2^C 

11.45-12.30    SM Cigliano, 1^C 

14.00-14.45    SM Cigliano, 2^B 

14.45-15.30    SM Cigliano, 1^B 

15.30-16.15    SM Cigliano, 2^A 

16.15-17.00    SM Cigliano, 1^A 

 

Si raccomanda la massima attenzione nella compilazione dei registri online: la chiusura degli scrutini 

comporterà l’impossibilità di effettuare ulteriori modifiche o integrazioni ai registri! 

 

Al termine dello scrutinio il coordinatore di sede effettuerà telefonata ai genitori degli alunni non ammessi. 

 

Verifica finale: presso la sede dell’Istituto Comprensivo di Cigliano durante il Collegio dei docenti di 

giugno. 

 

Collegio dei docenti unificato finale: presso la sede mercoledì 25/06/2014, ore 16.45-17.45. 

 

Consegna registri e documentazione: I responsabili di sede dovranno consegnare  in segreteria i registri il 

24 giugno 2015  secondo la seguente calendarizzazione: 

 Borgo d’Ale alle ore 12.00 

 Cigliano alle ore 12.10 

 

Elenco documenti da consegnare: 

 Registro di classe, scrupolosamente compilato, sbarrato e firmato dal coordinatore di classe 

 Registro sostituzione colleghi assenti 

 

 

 



 

 

Gli insegnanti che non faranno parte delle commissioni d’esame, nel periodo di svolgimento dei 

medesimi, saranno impegnati nei plessi dalle ore 9.00 alle ore 12.00 per attività di riordino aule e biblioteche, 

predisposizione attività didattiche a.s. 2015/2016 e autoformazione disciplinare/didattica, con sottoscrizione 

foglio presenze, che sarà consegnato in segreteria al termine delle attività da parte del coordinatore di sede.  

 

Formazione classi prime Scuole Secondarie di 1° grado di Cigliano/Borgo d’Ale: 

Giovedì 18 giugno 2015 dalle ore 9.00 alle ore 13.00 riunione Commissione per la formazione delle classi 

(docenti di classe quinte uscenti / docenti future classi prime secondarie). La riunione si terrà presso le Sedi 

di scuola secondaria.  

Gli insegnanti ritireranno in segreteria i fascicoli degli alunni e gli elenchi. Al termine dovranno essere 

consegnati in segreteria gli elenchi delle future classi prime. 

 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

 

I colloqui finali con le famiglie avverranno su appuntamento in orari comunicati dai singoli docenti (le date 

dovranno essere comprese fra il 16 e il 23 giugno). 

 

Si raccomanda a ciascun docente di dettare sul diario agli alunni, entro la fine di maggio, il seguente avviso 

“L’insegnante ____________ sarà disponibile per colloqui su appuntamento con le famiglie ____________, 

dalle ore________. E’ perciò necessario richiedere appuntamento tramite comunicazione firmata sul diario.  

Richiedo colloquio SI  NO  (firma del genitore). 

 

In caso di assegnazione agli alunni di compiti per le vacanze, si raccomanda di programmare la loro effettiva 

correzione all’inizio del successivo anno scolastico. 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                    

(prof. Paolo MASSARA) 


